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’ Vocé sabia

gue o Sebrae € um
agente de capacitacao
e de promocéao do
desenvolvimento,
criado para dar apoio
aos pequenos negocios
de todo o pais?

Alem disso, direcionamos
nossas acoes para ampliacéao
do atendimento, formalizacao e

sustentabilidade dos

empreendedores, aplicacao da
Lei Geral e desenvolvimento de
politicas publicas, inovacao,
entre outras frentes.
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O Sebrae tira todas
suas duvidas durante
toda a formalizacao,
mas nao interfere em
processos especificos

de outros orgaos.

-V

#comofazerg
MEI *

O processode formalizacao do MEl e
realizado pelo site do Governo Federal:

gov.br/mei

Para tratar de assuntos relacionados a:

« Pagamento de contribuicdo mensal (DAS)

* Declaracao Anual de Faturamento (DASN-SIMEI)
« Desenquadramento

« Consulta de optantes do SIMEI

Para tratar assuntos relacionados - Parcelamento
a NFA-e, entre em contato com a

Secretaria Estadual de Fazenda,

preenchendo o formulario
disponibilizado no site:

https://bit.ly/FaleConoscoNFAe

¥

« Débito Automatico

https://bit.ly/FaleComoSimples <t

No caso de problemas relativos a Formalizacao do MEI
entre em contato com a Ouvidoria:

https://bit.ly/BRFala <t



Irf{erno

CADASTRAMENTO DA EMPRESA #oomofazere,

CASO JAPOSSUA CADASTRO, AVANCE PARA A PAGINA 8.

Acesse o site: http://www4.fazenda.rj.gov.br/sefaz-dfe-nfae/

Clique em “Emitir NFA-e”.

GO_VERNO Do e
Riode Janeiro

FAZENDA &

L NEAL Nota Fiscal Avul
< ota Fiscal Avulsa
X NFHE Eletronica

’rezado usuar » o o -
T Dividas na emissao da nota?
A NFA-e, modelo 55, esta regulamentada no art. 37 do Anexo | do Livro VI do

Cligue aqui e veja 0 manual
Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n° 27.427/00

Antes de iniciar qualquer emissdo, leia atentamente as informacdes abaix

sobre quem pode utilizé-la e em quais situacdes Emitir NFA'e
Editar Cadastro
1) MEI que comercializa mercadorias Relatério

o

Somente pode ser emitido para acobertar a saida ou entrada de mercadorias

Para emissdo, serd exigido prévio cadastro e o acesso deve ser realizado na

DC;éO ‘Acesso por senha

O documento ndo pode ser utilizado por estabelecimento que realiza prestacdo

Consulta

rado inidéneo. fic mitente s ta .
ado inidoneo, ficando o emitente sujeito a multa Informe remetente e n* da nota ou chave de acesso:

de servico de fransporte como “conhecimento de transporte”. Se ufilizado, o

documento sera conside

O documento também n&o pode ser utilizado por MEI que realiza prestacdo de
Selecione... v

ervico inserida no dmbito de competéncia municipal. Nessa prestacdo, deve

@

Nota Fiscal Avulsa n®

sel

emitido documento autorizado pela Prefeitura, orgdo com o qual o MEI dev

entrar em contato. Se utilizado, o documento sera considerado inidéneo, ficando

o emitente sujeto a multa e denitncia ao Ministério Publico (Lei federal n® Chave de Acesso
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Cligue em: “Cadastre-se”.

GOyERNO Do -
Rio de Janeiro

FAZEND Secretaria de Estado de Fazenda
do Rio de Janeiro

g Nota Fiscal Avul
ota Fiscal Avulsa
\ NFHE Eletronica

(@Manual

Certificado Digital Acesso por senha

Tipo de remetente* Tipo de remetente* Selecione..
Selecione..

N&o tem cadastro? Cadastre-se | Recuperar senha

Acesso exclusivamente por Certificado Digital do tipo e-CNPJ, e-PJ ou e-
CPF

Clique na imagem abaixo para acessar o formuldrio com o certificado digital

a2 Certificado

Digital @
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Selecione o tipo de remetente “MEI — Microempreendedor Individual”.

g GOVERNO DO i
Riode Janeiro

FAZEND Secretaria de Estado de Fazenda
do Rio de Janeiro

g Nota Fiscal Avul
ota Fiscal Avulsa
\NFHEEIetrﬁnica

:o Cadastro

Tipo de remetente® Selecione... v

Selecione. ..
MEI - Microempreendedor Individual
Pessoa fisica ndo contribuinte do ICMS
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. . 3 Cadas
Preencha os dados solicitadose o e
cligue em “Confirmar”. .
Caso nao possua o NIRE, preencha
0 campo com uma sequéncia de .
DT TG i e
Onze ZerOS . Homes Famcls

Também é possivel consultaro
NIRE na Junta Comercial (JUCERIJA).
Para isso, siga 0s seguintes passos:

Acesse o site da JUCERJA:

e
cligue em Servicos > Regin >

Servicos Regin > Pedido de
Viabilidade Regin > Consulta NIRE-
MEI (no alto da pagina).

Obs: E necessario estar logado no
site para consultar o NIRE.

i
=

= |

#FCcomojfazer
fMEI ®‘“
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EMISSAO DA NOTA FISCAL #oomofozere,

Acesse o site: http://www4.fazenda.rj.gov.br/sefaz-dfe-nfae/

Clique em “Emitir NFA-e”.

GO_VERNO Do e
Riode Janeiro

FAZENDA &

g Nota Fiscal Avul
ota Fiscal Avulsa
\ NFHE Eletronica

ezado usuari o o
iy n Dividas na emissao da nota?
A NFA-e, modelo 55 regulamentada no art. 37 do Anexo | do Livro VI do

Cligue aqui e veja 0 manual
Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto n° 27.427/00

Antes de iniciar qualquer emissdo, leia atentamente as informacdes abaixo

sobre quem pode utilizé-la e em quais situacdes Emitir NFA'e
Editar Cadastro
1) MEI que comercializa mercadorias Relatério

omente pode ser emitido para acobertar a saida ou entrada de mercadorias

ara emissao, serd exigido prévio cadastro e o acesso deve ser realizado na

Dﬂgé{) ‘Acesso por senha

O documento ndo pode ser utilizado por estabelecimento que realiza pr

Consulta

r 5neo. fic mitente s ta .
rado inidoneo, ficando o emitente sujeito a multa Informe remetente e n° da nota ou chave de acesso

Se util

de servico de transporte como “conhecimento de transporte

documento sera co

O documento também n&o pode ser utilizado por MEI que realiza prestacdo

. " Selecione... v
vico inserida no ambito de competéncia municipal. Nessa pres

i & o Nota Fiscal Avulsa n®
emitido documento autorizado pela Prefeitura, 6rgdo com o qual o MEI deve

entrar em contato. Se utilizado, o documento sera considerado inidoneo, ficando
Chave de Acesso

o emitente sujeto a multa e dentncia ao Ministério Publico (Lei federal n®

ihasinta dn ICRAC
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Selecione o tipo de remetente “MEI — Microempreendedor Individua

GO-VENNO Do =
Rio de Janeiro

FAZENDA Zodesee™

N Nota Fiscal Avul
ota Fiscal Avulsa
\NFHEEIetr()nica

(@ Manual

Certificado Digital Acesso por senha

Tipo de remetente*

Tipo de remetente* Selecione... &Y.
Selecione...

Selecione... v

Néo tem cadal Pessoa fisica nao contribuinte do ICh

Acesso exclusivamente por Certificado Digital do tipo e-CNPJ, e-PJ ou e-
CPF

Clique na imagem abaixo para acessar o formulario com o certificado digital

"e=. Certificado

e =iy
Boo . Dlgn:al@



Irf{erno

\. 10 #comofs\y/lzgr@%

Informe o CNPJ e a Senha. Em seguida, clique em “Entrar”.

GO_VERNO Do =
Rio de Janeiro

FAZE N D Secretaria de Estado de Fazenda
do Rio de Janeiro

<N Nota Fiscal Avul
ota Fiscal Avulsa
\ NFHE Eletronica

@ Manual

Certificado Digital Acesso por senha

Tipo de remetente* Tipo de remetente* [MEl - Microempreendedor Individual

v

Selecione... CNPJICPF *

Senha *
Acesso exclusivamente por Certificado Digital do tipo e-CNPJ, e-PJ ou e-

CPF

Clique na imagem abaixo para acessar o formulario com o certificado digital

cadastro? Cadasire-se | Recuperar senha

"e1%. Certificado

Digital @
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Aqui, faca a opcao pelo “MEI — Microempreendedor Individual”.

© Manual

€) !dentificacao

Remetente

rOEMpreenceaor INGIVIC
Produtor rural pessoa fisica
Leilosiro
Pessoa Juridica ndo contribuinte do ICN
Pessoa fisica contribuinte do ICMS
Contribuinte paralisado - Pessoa Juridc a
Contribuinte paralisado - Pessoa Fisica
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Insira todos os seus dados, inclusive e-mail.

@Manual

o Identificacdo

Remetente

Tipo de remetente’ MEI - Microempreendedor Individual v | Certificado digital obrigatorio para Produtor Rural Pessoa

4 Atencgio!

» de comeércio ou industria

Irio municipal, para emissdo de nota fiscal de servico

Razao social’

CEP*

Enderego® Complemento

Bairro* Municipio* Selecione... v| UFRJ

Telefone

E-mail*

Confirmar e-mail*

CRT Simples Naciona

Operacao* Selecione... v



O Identificacao

Remetente

#FCcomojfazer
fMEI ®‘“

© Manual

Tipo de remetente* ME! - Microempreendedor Individual v | Certff igital obry

I, Atengdo!

ente pode ser utilizada p

CPF*

Razao social'
CEP*
Enderego*

Bairro®

Telefone

E-maw’
Confirmar e-mail*
CRT

Operacgao® Selecione... V¥

Interna
Informacoes compl erestacual

Exterior

r MEIl com atividade de comercio ou industria

dano municipal para emissao de fa fiscal de se

N°* Complemento

Municiplo® Selecione

Uma vez preenchidos os dados, deve escolhera
operacgao:

D S Interna: venda de mercadorias dentro do estado do RJ.

Interestadual: quando for para outros estados.

Exterior: quando a venda for feita para outro pais.

nciuir produtos
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14 #comofazer,
fMEI N

EP*
Endereco* N® Complement«
Bawro Municipio v UFR
Telefone

Natureza da operacgao:
sinalizese é o caso de ol
venda, devolucao, sumpies Nacior

remessa, dentre outros psturern iinopeseiiit. TSamcns
. . | Solecoore... |
listados. Os mais comuns — 101 - venda de produz 0 G estabelecimento .

5102 - \enda de mercadoria adquirida ou rec ebida de terceiros (&)

saidajentrada Hora

-

2 2 0 1 1 1 2 5114 - Venda de merc adoria adquirkda ou rec ebida de terc eiros remetida antenorments em consignag 80 mercanti
Sa 0 OS CO I gos 5 e 5 . CNPJ v 5115 - \Venda de merc adoria adquirida ou rec ebida de terceiros, recebida anteriormente em consignag 80 mercanti

5124 - Industriaiz ag 8o efetuada para outra empresa

ISCrica AR - -
5201 - Devolug 80 de compra para industriakizac 30
Razao Social 5202 - Devolug 80 de compra para comercislizac d

tdo
5411 - Devolug 80 de compra para comerc »alx:e;-a‘c &m operag 0 tom mercadoria sujeita ao regime de substituic 2o tributaria
nsumidor Final* 5551 - \enda de bem do stivo mobilzado v
- Devoh,;éo de compra de bem para o ativo imobilzado
- Remessa de bem do ativo imobilizado para uso fora do estabelec imento
- Devolug 80 de compra de material de USO Ou CONSUMO

- Retorno de mercadoria utiizada na industriakiz

a¢ 30 por encomenda

- Remessa de bem por conta de contrato de ¢comodato
0 - Remessa em bonific a¢ 30, doag 0 ou brinde

nat

onfirmar e-mail

Transportador

Modalidade*

Informacgoes complementares

Incluir produtos



\ 15 Selecionada aoperacao, indique se é referente a: #comofozer@%
MEI

Entrada: Quando recebe mercadoria (Ex: compra ou devolucao devenda).

Saida: Quando esta enviando a mercadoria (Ex: venda ou devolucao de compra).

Deverao ser informados
todos os dadosdo
transporte e da emissao.

Natureza da operaca Selecions

Destinatario

CNPJ V¥

nscricao Estadua

Neste campo entrardao os
dados do comprador

Transportador

idade* Selecione

Informagoes complementares

Incluir produtos (>



nfirmar e-mail

Jperacao*

Natureza da operacao”

Destinatario

CNPJ v |*
nscricao Estadual

Razao Social

Transportador

Modalidade*

Interna 2.4

Selecione

Selecione..

Selecione

Informacoes complementares

Entrada

®) Saida

Complemento

Municipio® v UF

Data saida/entrada jora

¢ao do destinatano”

Selecione

Contribunte do ICMS

Contribuinte isento de Inscricdo no cadastro de Contribuintes
N&o contribunte

- om plénmer

Incluir produtos

>

#FCcomojfazer
fMEI ®‘“

O MEIl vendedor, devera
saber se o seu cliente contribui

ou nao para o ICMS no local
de atividade dele.

Consumidor Final: o Consumidor Final, pode ser uma Pessoa
Fisica ou Pessoa Juridica, que esta adquirindo um produto
paraseu uso, ou seja, ndo ira revender.

Contribuinte do ICMS: pode ser uma pessoa juridica ou fisica
que realiza operagdes de comércio, operagdes de circulacdo
de mercadoria ou prestagdes de servigos de transporte e de
comunicacao, e que tenha Inscricao Estadual.

Contribuinte isento de inscricao no cadastro de

Contribuintes: ndo possui uma Inscricao Estadual, pois esta
Isento (Ex: MEI do Estado do RJ).

Nao Contribuinte: é a pessoa juridica ou fisica que esta
desobrigada a possuir umainscricao Estadual, por nao
contribuir com o ICMS. Ex: prestadores de servico.
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O Campo de identificacao
abrira e sera preenchido
automaticamente.

Nessa aba deve ser informado
se o transporte ja esta pago;
se é gratuito; ou se sera pago
pelo recebedor da mercadoria.

Razado social

Endereco”

Bairo’

E-mail*
nfrmar e-man
CRT
)peracao” interna v Entrada '® Saida

Natureza da operagac® Selecione

Destinatario
CNPJ v |°

Inscncao Es:adua

Razao Socia

nsumidor Final y F dentilicacac

EP*

UF* Selecione . ¥

Telefone

E-mai

onfirmar e-mai

Transportador
Selecione

Inf { Por tonta do emgenie
NTOrmacoes COMPl oo ¢ onta do destinatarioremeente

Por tonta de terceros
Sem frete

_omplementio

Municipio

Daté saddal/entrada

do gestinatano’

Selecione

UFR

#FCcomojfazer
fMEI ®‘“

Preenchidostodos os
campos, clique em
“Incluir produtos”.

Incluir produtos > <«




N

Na aba ao lado é feita a inclusao dos
produtos, onde deverao ser inseridos os
seguintes dados:

1.0 cddigo do produto no estoque do MEI
vendedor;

2. A descricao do produto;
3. O valor unitario;

4.A quantidade enviada na venda para
gual a nota esta sendo gerada.

5.A unidade comercial, por exemplo:
caixas, ampolas, metros etc.

ATENCAO: O campo "NCM" é

uma classificacao da Receita Federal do
Brasil, que deve ser digitado com base
na tabela ja disponivel (bastard clicar em
cima no nome NCM).

O MEI ndo pode deixar de informar ainda o
frete, seguro e descontos concedidos se for
0 caso.

#FCcomojfazer
fMEl ®%

(@ Manual

C) Identificagao o Incluir produtos

a fiscal avulsa n®: Ainda n&o gerado Situagdo: Salvo como rascunh

Ccédigo Descrigao® NCM*

v | Qtd. comercial® Valor unit. comercia

Incluir na tabela

Totais da Nota

Frete: RS 0,00
Desc. Nota: RS 0,00

Subtotal
Total da nota:

< Identificagao

Incluir produtos >

Caso haja mais de um produto a ser remetido, a cada produto preenchido o MEI
deve clicar em “incluir na tabela”, e na sequéncia iniciar novo lancamento de
produto. Esse procedimento devera ser repetido até a conclusao dos

produtos a serem remetidos naguela mesma venda. O sistema automaticamente
fara os calculos que forem necessarios.
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Tela de exemplo apds
o preenchimento.

No campo com ‘X’ é possivel
excluiro iteme no campo
com caneta é possivel ver e
alteraros dadosinseridos
(caso tenha sido mais de
um).

C) Identificacao €)_Incluir produtos

@ Manual

Produto

Codigo®
Un. comercial® | AMPOLA v | Qtd. comercial*

Tributagio Sem permissdo de crédio ¥

Incluir na tabela

Cod Descricao

Totais da Nota

Frete: F
Desc. Nota: RSDD

< Identificacao

NCM*

Quant Valor Unit. Valor Total Bruto BC ICMS ICMS (aliquota)

Total da nota 40.000,00

Gerar NFA-e D

Feito o preenchimento é o momento de gerar a NFA-e.
Sera aberto um campo de verificacdo dos dados a
serem transmitidos, com a confirmacao da operacao.

#FCcomojfazer
fMEI ®‘“
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() Wentificagao ( )| wcluir produtos O Transmitit
o e

Ao final a NFA-e podera ser impressa,
salva em XML e enviada por e-mail.
Recomendamos salvar o arquivo
XML, pois este arquivo € a Nota
Fiscal.

€ EdRar produtos

Transmitie )




Fale com a gente A Capacite-se e decole na
pelo Telegram: !

o Instale o Telegram

gestao da sua empresa!

e Busque pelo:
@Sebrae RJ

9 Siga o nosso canal:
tmelsebraerj

GOOGLE MEU NEGOCID ™
N | EWHATSAPP BUSINESS
| PARKAIVENTAGIS FORA 00 AR

‘CURSO POR WHATSAPP - WHATSAPP BUSINESS E
GOOGLE MEU NEGOCIO

GRATUITO

Faca sua inscricao:
loja.rj.sebrae.com.br

Desenvolvido pela ‘,
CENTRAL DE RELACIONAMENTO WhatsApp:

: (21) 96576-7825
Sebrae Rio



SEBRAE

A forga do empreendedor brasileiro.

f B jn Y /sebraer
4 Siga 0 nosso canal do Telegram

(O (21) 965767825 / 0800 570 0800

loja.rj.sebrae.com.br/loja
www.ouvidoria.sebrae.com.br



