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’ Vocé sabia

gue o Sebrae € um
agente de capacitacao
e de promocéao do
desenvolvimento,
criado para dar apoio
aos pequenos negocios
de todo o pais?

Alem disso, direcionamos
nossas acoes para ampliacéao
do atendimento, formalizacao e

sustentabilidade dos

empreendedores, aplicacao da
Lei Geral e desenvolvimento de
politicas publicas, inovacao,
entre outras frentes.
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O Sebrae tira todas
suas duvidas durante
toda a formalizacao,
mas nao interfere em
processos especificos

de outros orgaos.

-V
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O processode formalizacao do MEl e
realizado pelo site do Governo Federal:

gov.br/mei

Para tratar de assuntos relacionados a:

« Pagamento de contribuicdo mensal (DAS)

* Declaracao Anual de Faturamento (DASN-SIMEI)
« Desenquadramento

« Consulta de optantes do SIMEI

Para tratar assuntos relacionados - Parcelamento
a NFA-e, entre em contato com a

Secretaria Estadual de Fazenda,

preenchendo o formulario
disponibilizado no site:

https://bit.ly/AtendimentoDFE

¥

« Débito Automatico

https://bit.ly/FaleComoSimples <t

No caso de problemas relativos a Formalizacao do MEI
entre em contato com a Ouvidoria:

https://bit.ly/BRFala <t


https://bit.ly/AtendimentoDFE
https://bit.ly/BRFala
https://bit.ly/FaleComoSimples
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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Obs: Caso ja possua cadastro no App NFF, avance até a pagina 14,
para emitir a nota fiscal.

Como baixar o aplicativo

Cadastro no aplicativo

Emissao da nota fiscal
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» COMO BAIXAR O APLICATIVO MEI

Para baixar o aplicativo da NFF (Nota Fiscal Facil), apontea
camera do seu celular no QRCode ou clique sobre o link.

Versao iOS Versao Android

https://bit.ly/NFF _iOS https://bit.ly/NFF_Android



https://bit.ly/NFF_Android
https://bit.ly/NFF_iOS
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. CADASTRO NO APLICATIVO ME| ™

Para acessar o aplicativo, € necessario ter conta na plataforma Gov.br, nivel
prata ou nivel ouro.

Passo 1: Cligue em ENTRAR COM GOV.BR, conforme imagem abaixo.

Atencao!

bt i Para emissdo da nota fiscal pelo app NFF
€ necessario ter a Inscrigao Estadual.

ENTRAR COM GOV.BR

Politica de Privacidade

RROCERGS
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Passo 2: Digite o seu CPF e clique em Continuar.

X @ tps:/sso.acesso.gov.br/logir <

gV.b o 7

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF
Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

bite seuco Caso ja possua conta Gov.br, e precise
aumentar o nivel para prata ou ouro,
clique no link e siga as orientacoes:
https://acesso.gov.br/fag/ perguntas
dafag/obtermaisconfiabilidadenacont
adeacesso.html

Caso nao possua conta Gov.br,

acesse o link e siga as orientacoes:

https://acesso.gov.br/fag/ pergunt s epeses o ontienche
asdafag/contaacesso.html R —

Seu aplicativo gov.br

Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?



https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/contaacesso.html
https://acesso.gov.br/faq/_perguntasdafaq/contaacesso.html
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Passo 3: Informe a senha e Passo 4: Clique em Autorizar para

clique em Entrar. permitir o uso de seus dados
pessoais através da conta Gov.br.

X (@ tps:/sso.acesso.gov.br/logir <

X & tps://sso.acesso.gov.br/auth <

g\l.b v ¥ gV.b © 7

Digite sua senha E ~
Autorizacao de uso de dados

CPF pessoais

|
Servico: Login Cidadao - RS

Este servico precisa utilizar as seguintes informacoes

pessoais do seu cadastro

Esqueci minha senha ® |dentidade gov.br

* Nome e foto
" ® Endereco de e-mail
Cancelar ) * Numero de telefone celular
® Dados de vinculacao de empresas do gov.br
* Confiabilidades de sua conta
* Conteudo X509 (login por certificado digital)
Ficou com dtividas? A partir da sua aprovacao, a aplicacao acima mencionada
e a plataforma gov.br utilizarao as informacoes listadas

acima, respeitando os termos de uso e o aviso de

Rrivacidade.

Autorizar
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Passo 5: Clique em Autorizar para

Passo 6: Nessa tela,
permitir que a NFF utilize seus dados.

escolha a opcao MEL.

X & tpsi//logincidadao.rs.gov.br/c < Primeiro Acesso

Ola I

rs.gov. (M), bem-vindo ao
aplicativo Nota Fiscal Facil.

Conectado ao Gov.br com sucessol Identificamos que esse é seu primeiro
acesso e precisamos de algumas

AUtorizaQéO informagdes para facilitar sua emissao

Permitir que Nota Fiscal Facil utilize as de notas daqui pra frente.
seguintes informacgdes: . . .
Primeiramente, selecione o tipo de

CPE notas fiscais que deseja emitir.
(V] Categorias de autenticagao digital
8 confiabilidade cadastral

E-mail

Transportador Autonomo

8 Nome completo de Carga

Niveis de autenticagao

v

m Comerciante Varejista SN

C Negar

Sobre Nota Fiscal Facil

Produtor Primari
Interface de Integragao Nota Fiscal Facil - NFFApi
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Passo 7: Informe o seu CNPJ e clique Passo 8: Nessa tela, aparecerd o CNPJ
em PROXIMO. vinculado a seu CPF e a Inscri¢do Estadual.
Para avancar, clique em PROXIMO.

Al -—-

< Novo Operador Novo Perfil

Cadastro de Operador
Identificacao

Selecione o CNPJ do estabelecimento

que deseja cadastrar Verificamos que o CPF I
de I

esta devidamente associado aos
seguintes emissores habilitados no

Regime Especial do Nota Fiscal Facil

Selecione uma das opgoes para ser o
emissor nesse dispositivo:

CNPJ: I
© e — Caso queira
e informar outro
“ CNPJ, cligue em
INFORMAR

OUTRO CNPJ.

VOLTAR

PROXIMO \ INFORMAR OUTRO CNPJ
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MEI
Passo 9: Confira a informacgao sobre Passo 10: Informe o numero do seu
as localidadesonde o aplicativo esta telefone para validacao.
disponivel e clique em PROXIMO. E clique em PROXIMO.

Disponibilidade do aplicativo Verifique seu numero

O aplicativo Nota Fiscal Facil esta

Antes de acessar o aplicativo Nota

sendo implantando nacionalmente Fiscal Facil pela primeira vez,
conforme decisao de cada UF. precisamos validar o numero de

telefone do seu dispositivo.

PROXIMO :

Verifique se a sua UF esta incluida na

lista:

* Rio de Janeiro

» Santa Catarina

» Rio Grande do Sul

VOLTAR

PROXIMO VOLTAR

—
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MEI
Passo 11: Digite o cédigo SMS Passo 12: Cadastre um PIN de
enviado para o celularinformado. E seguranc¢a com 4 digitos. Confirme o PIN
clique em VALIDAR. escolhido e cligue em CONCLUIR.

Escolha um PIN

Verifique seu numero

Cadastre um codigo PIN de seguranca

Por favor, informe o cédigo de 6 digitos

enviado por SMS para

de 4 digitos que sera solicitado em
cada pedido de emissao no aplicativo
da NFF. Memorize-o e nao divulgue
para proteger suas informagoes.

LIMPAR

VALIDAR :

Confirme o PIN escolhido repetindo

Anote e guarde o
PIN cadastrado.
Vocé precisara
informa-lotodas
as vezes que for
emitir a nota
fiscal.

abaixo:

LIMPAR
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Passo 13: Aceite os termos de uso e Passo 14: Digite o PIN cadastrado
cliqgue em CONFIRMAR CADASTRO. e cligue em OK.

< Novo Perfil &  Novo Perfil

serao autorizados como resultado dos
pedidos de emissdo gerados por este
Ao usar este aplicativo, a pessoa aplicativo, nos termos do art. 229 do
autenticada concorda com os Decreto-Lei n°® 2.848, de 7 de dezembro
seguintes termos: de 1940, Codigo Penal; e

Termos de Uso

1. Seré identificada pelo seu nimero no 4. Assume as obrigacdes de dar, de Pronto!

isi fazer, de nao fazer, e alternativas, nos .
Cadastro de Pessoas Fisicas da O seu cadastro fOI
Secretaria Especial da Receita Federal term:

do Brasil (CPF), por meio de janei Confirme com seu PIN jo concluido com

autenticagdo utilizando um Servigo CiV“}‘ cai sucesso.

Publico da plataforma de servigos do eletr:
Governo Federal do Brasil, no Portal

Gov.br; Cadastro Concluido

CANCELAR  OK

Declaro estar ciente das regras do
regime especial da Nota Fiscal Facil

Assumo a responsabilidade pelo mau Assumo a responsabilidade pelo mau
uso do aplicativo, que pode gerar uso do aplicativo, que pode gerar
sangOes com autuagao, multas e sangoes com autuagao, multas e
juros sobre as operagdes declaradas juros sobre as operagdes declaradas
indevidamente indevidamente
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Passo 1: Acesse o aplicativo NFFe clique em ENTRAR COM GOV.BR.

Nota Fiscal Facil

ENTRAR COM GOV.BR

Politica de Privacidade

RROCERGS
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Passo 2: Digite o seu CPF e Passo 3: Informe a senha e
cligue em Continuar. cligue em Entrar.

X & tps://sso.acesso.gov.br/logir <} X @ tps://sso.acesso.gov.br/logir <

govb ° 7 govb ° »

Identifique-se no gov.br com: Digite sua senha

CPF
B Numero do CPF |

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta gov.br

CPF

Esqueci minha senha
Continuar Bibcilar

Outras opgoes de identificacao:

@ Login com seu banco Ficou com duvidas?
Seu aplicativo gov.br
Seu certificado digital

Seu certificado digital em nuvem

© Esta com duvidas e precisa de ajuda?
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Passo 4: Clique sobre o botao 0 para visualizar as fung¢des disponiveis.

© Nota Fiscal Facil /ay) - (o)

Relatodrios: Nessa funcdo é possivel fazer download do
relatorio das notas de venda emitidas por um periodo
Destinatdrios: Nessa funcao é possivel cadastrar maximo de 30 dias.
o destinatario da nota fiscal. Todas as vezes que
for emitir uma nota fiscal para o mesmo Operadores: Nessa fun¢do sdo apresentados os dados
destinatario, basta seleciona-lo na lista. Ryakirios Iy 1) do usudrio habilitado para emissdo da nota fiscal.

Operadores

Transportadores: E possivel cadastrar os

Produtos: Nessa funcdo é possivel cadastrar Transportadores—iis transportadores das mercadorias vendidas, que

os produtos dos quais a nota fiscal sera . . ; ficardo salvos no App e disponiveis para serem
Locais de Retirada §)

emitida. - selecionados no momento da emiss3o da nota fiscal.

Destinatarios

Nova Nota: F nessa fun¢do onde sio St Dl B Locais de retirada: E possivel cadastrar locais de
emitidas as notas fiscais. — retirada para as vendas que nao forem realizadas
NovaNota [ de forma presencial. Esses dados ficardo salvos no
App e poderao ser selecionados no momento da
emissao da nota fiscal.

=

Simples
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Passo 5: Clique em Nova Nota Passo 6: Clique em Venda
para emitir a nota fiscal. (Mercadoria/Ativo).

©® Nota Fiscal Facil Qo Q < Novo Documento Fiscal

Finalidade da NFF

Selecione a finalidade da operagao

Venda (Mercadoria/Ativo)

Remessa

Relatérios
Devolucao (Compra/Venda)
Operadores
Transportadores
Locais de Retirada
Destinatarios

Produtos

Nova Nota

- @

ransportador MEI
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Passo 7: Clique em Selecionar ou adicionar clientes
Nessa opcao é possivel selecionarum cliente ja

cadastrado ou cadastrar novos.
Em seguida, clique em Cliente.

AR

< Novo Documento Fiscal

Cliente
Entre com as informagdes do cliente
(@) Selecionar ou adicionar cliente
Digitar dados do cliente
Nao identificar o cliente

Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

Digitar dados do cliente:
Essaopcao sé deve ser
selecionada, caso queira
informar apenas o CPF ou

CNPJ e o nomedo cliente.

Nessa op¢do, ndao é
possivel informar dados
complementares, como
o endereco do cliente.

Nao identificar o cliente:
Essaopcao sé deve

ser selecionada, caso nao
gueirainformar nenhum
dado do cliente.

Zecomaofazere
fMEI Q%

Passo 8: Nessa opc¢ao, sera possivel

Selecionar um destinatario ja cadastrado ou
cadastrar novo destinatario.

Para cadastrar novo destinatario, clique em 0

[ ————

&  Destinatarios
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Passo 9: Clique em Identificagao do cliente. Passo 10: Preencha os dadosdo
Em seguida, selecione CPF para cliente pessoa cliente e clique em VERIFICAR SITUACAO.
fisica, ou CNPJ para pessoa juridica. Em seguida, Em seguida, cligue em ADICIONAR.

cliqgue em DEFINIR.

Novo Cliente Novo Cliente

Entre com as informagdes do cliente Entre com as informagdes do cliente

Identificag@o do Cliente
Selecione

Identificagao do Cliente

O CpF

CNPJ

CANCELAR DF"‘N!R

VERIFICAR SITUAGAO




|ftern

\ 20 #comofcgfgr@%

Passo 11: Clique sobre o nome do cliente Passo 12: Clique em
cadastrado. Tipo de operacao

< Novo Documento Fiscal

nire com as informagoes ao cliente

Destinatario

Selecione o Destinatario (@ Selecionar ou adicionar cliente
Digitar dados do cliente

Nao identificar o cliente

a Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

Operagao
Qual o tipo da operagao?

Tipo de operagao




Passo 13: Escolha o tipo de operacao
na qual a nota fiscal sera emitida.

[ -—-————

Tipo de Operagao
Selecione o Tipo de Operagao

NFe Venda de Mercadoria Interna
Final

NFe Venda de Bem do Ativo
Interna Final

Nfe Venda de Mercadoria

Interna Final: Essa operacao
deve ser selecionada para

emissao de nota fiscal de venda

ou revenda de mercadoria.

Nfe Venda de Bem do Ativo

Interna Final: Essa operagao
deve ser selecionada para

emissdo de nota fiscal de venda

bem do ativo da empresa (Ex.:

venda de um equipamento da
empresa)

Zecomaofazere
fMEI @%

Passo 14: Selecione também

como ocorreu a venda, se presencial ou nao
presencial. Em seguida, clique em PROXIMO.

Al =B

< Novo Documento Fiscal

Digitar dados do cliente

Nao identificar o cliente

Clientes cadastrados

Selecione o cliente da venda:

Local de Entrega

Selecione o tipo de Presenga do
Destinatario

Operacao _ )
Operagéo Presencial

Qual o tipo da operagao?

Operagao Nado Presencial (inter...

NFe Venda de Mercadoria Interna Final
Operagédo Nao Presencial (outro...

Operagdo Nao Presencial (internet)

ROXIMO
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| Passo 15: Informe o produto que esta sendo Passo 16: Ao clicar em BUSCAR, MEI
comercializado. Clique em LEITOR, para scanear o € possivel selecionarum produto ja
cddigo de barras do produto. Ou clique em BUSCAR, cadastrado ou adicionarnovo produto.
parainserir dados do produto manualmente. Para adicionarnovo produto, clique em °

I4 Produtos Cadastrados X

< Novo Documento Fiscal

Q, Filtrar Produt

Produtos

Informe abaixo os produtos da

operagao SALVAR
D LEITOR Q BUSCAR




Passo 17: Selecione se deseja IMPORTAR DADOS DE UMA NF-E DE ENTRADA
ou se deseja DIGITAR DADOS DO NOVO PRODUTO.

Cadastrar Produtos X

Como deseja carregar um novo produto
para o catalogo?

IMPORTAR DE UMA NF-E DE ENTRADA Novo Produto

Cadastrar Produtos DIGITAR DADOS DO NOVO PRODUTO

Digite ou escaneie o codigo da NF-e de
entrada:

Chave NFe @
- ] Eecdt
1C ¢ tiald

Digite o codigo da NF-¢

BUSCAR SUGESTAO

#comofazer@%

MEI
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Passo 18: Ao clicar em DIGITAR DADOS DO NOVO PRODUTO, preencha os campos
solicitados. Em seguida, cligue em SALVAR.

Novo Produto

Campo de livre .
. — Informe o codigo NCM* do produto e
preenchimento. ; ~
clique em BUSCAR SUGESTAO.
Informe o tipo de Caso nao consiga localiza-lo na busca,
podera pesquisa-lo a partir do site:

mercadoria que esta
sendo comercializada. -~ https://portal.fazenda.rj.gov.br/dfe/codigo-ncm/

*0 codigo NCM serve para identificar a natureza de

Informe a unidade de medida o ) .
) NCM produtos comercializados no Brasile nos paises do
de acordo com a mercadoria. NCM Mercosul. Sua principal finalidade é reunirinformag¢oes
estatisticas sobre a compra e venda de mercadorias,
tanto dentro quanto fora do territdrio nacional.

Se a mercadoria tiver

GTIN*, devera informa-lo.
Informe o prec¢o unitdrio da

mercadoria.

*0 GTIN corresponde a numerag¢do
abaixo do cddigo de barras.


https://portal.fazenda.rj.gov.br/dfe/codigo-ncm/
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Passo 19: Clique sobre o Passo 20: Informe a quantidade MEI
nome do produto cadastrado. de produtos que estao sendo vendidos

e o valorde desconto (caso haja) e cliqgue em
ADICIONAR. Em seguida, clique em PROXIMO.

-_- Adicionar Prodito
Produtos Cadastrados X

Entre com as informagdes do produto

Informe abaixo os produtos da
Prego Unitari operagao

R$ 55,00

D LEITOR

Q

R$ 1,00/

Valor Liquido: R$ 0,00
]

Descontos 2 X R$ 55,00 = R$ 110,00

Valor do Item: R$ 0,00 Subtotal: R$ 110,00

PROXIMO




Passo 21: Informe como sera efetuado o transporte.
Também é possivel informar um local para retirada.
Em seguida, clique em PROXIMO.

A S

< Novo Documento Fiscal

Transporte
Como sera efetuado o transporte? Tipo de Transporte
¥ipode Transports Selecione o tipo de Transporte
Transportadora

Local de Retirada (opcional) Préprio

Sem Transporte

Selegao do Local de Retirada X

Selecione o enderecgo de retirada

o Novo Local de Retirada

° Nao informar local de retirada

Passo 22: Informe outras #Comofazer@%
despesas, se houver. Caso queira ME
oferecer parcelamento, clique sobre a

caixinha correspondente e preencha os dados.
Em seguida, clique em PROXIMO.

[ e-———

< Novo Documento Fiscal

Valores

Total dos produtos: R$ 100,00
Total de Transporte: R$ 0,00
Informe, se houver, demais despesas

Jutras despesa

R$ 0,00

Valor Total da Nota: R$ 100,00

J Inserir dados de parcelamento

PROXIMO




jtern Passo 23: Caso queira incluir Passo 24: Confira os dados

\27
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alguma informagdo a nota fiscal, Da nota fiscal preenchida. Desca MEI

preencha o campo Informagdes a barra de rolagem, e clique em

Adicionais. ENVIAR NOTA.
Em seguida, clique em PROXIMO. Informe o PIN e clique em OK.

AN A

< Novo Documento Fiscal

< Novo Documento Fiscal

Local de Entrega

Informacoes Adicionais

Local de Retirada

Nao informado <  Novo Documento Fiscal

Perfume
Prego Unitario: R$ 100,00 ]
Quantidade: 1 Local de Entrega
A L | de Retirad
Subtotal: R$ 100,00 “ﬁ;o m‘:ﬂ:ﬂ‘; d
Total de Produtos

Perfume
R$ 100,00

Se necessario, inclua abaixo mais

informagdes a serem anexadas no final
da nota

Prego Unitario: R$ 100,00

Quantidade: 1

Subtotal: R$ 100,00
Total = ~ }

R$| Confirme com seu PIN

Tipo de Transporte

Transportadora

PROXIMO

Quem Paga o Transporte

Valor do Frete

CANCELAR OK

A

Total de Transporte

Outras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota

R$ 100,00

Outras Despesas
R$ 0,00

Valor Total da Nota

R$ 100,00

Informagées Adicionais
raE P

ENVIAR NOTA

Informagdes Adicionais
(Nenhum informagao adicional informada)

ENVIAR NOTA
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Apos a nota ser autorizada, clique sobre ela VISUALIZAR DOCUMENTO
para visualizar o documento. é possivel visualizaro DANFE e baixa-lo
em arquivo PDF.

[ -—-———— A2

©® Nota Fiscal Facil Lo Q &  Detalhes do Documento

Documento NG

AUTORIZADO AUTORIZADO

NFF I
Operagao de Venda
Protocolo n°: N

Emitido em: 22/01/2024 17:32
Valor total: R$ 100,00 Autorizado em: 22/01/2024 17:32

Emitido em: 22/01/2024 17:32
Valor total: R$ 100,00
Operagao: Venda
Destinatario: NG
|
VISUALIZAR DOCUMENTO
EXIBIR QR CODE
ENCAMINHAR LINK
ENCAMINHAR ARQUIVO

COPIAR NFF

DEVOLUGAO MERCADORIA/BEM

CANCELAR DOCUMENTO




ACESSE NOSSOS CANAIS!

Faca parte dos nossos
canais no Telegram e receba
conteudos exclusivos.

Chttps://linktr.ee/ca nais_sebraer]j

f O inY 4 d/sebraer

loja.rj.sebrae.com.br/loja
www.ouvidoria.sebrae.com.br

SEBRAE


https://linktr.ee/canais_sebraerj
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